Cursos de graduacao

FACULDADE

UNIGUACU

MANUAL DO
ACADEMICO

Administracao Medicina Veterinaria
Ciéncias Contabeis Engenharia Agronémica Pedagogia
Engenharia de Software Terapia Ocupacional

Educacao Fisica Engenharia Civil Zootecnia Psicologia

uniguacu.com.br | @faculdadeuniguacu | (45) 3565-3181
Rua Valentim Celeste Palavro, 1501 - Sao Miguel do Iguacu/PR
Unido de Ensino Superior do Iguagu LTDA © 2024




Mantenedora:
UNIAO DE ENSINO SUPERIOR DO IGUACU LTDA

Mantenedores:

Senhorita Renata Beckers
Senhor Daniel Ribeiro da Silva
Senhor Roberto Régis Ribeiro

Senhor Nilton Beckers

Mantida:
Faculdade UNIGUACU

Rua Valentim Celeste Palavro, 707 - Sdo Miguel do Iguacu/PR
Telefone: (45) 3565-3181 | uniguacu.com.br

MANUAL DO
ACADEMICO

Elaboracao:

Claudia Symone Dias Roland
Liane Piacentini

Aprovacao:
Equipe Pedagdgica
Diagramacao:
Time de Marketing

Todo o conteudo deste Manual Académico esta protegido pela Lei de Direitos
Autorais, Proibida a reproducao, comercializagdo, postagem ou qualquer outra forma
de divulgacao ou uso sem a expressa autorizacao dos Representantes Legais.



SUMARIO

SOBRE A FACULDADE UNIGUAGU  ....couiiiiiiiiiiiiiiiiieieieaneneneneneraraeanencnenenenenns o4
APRESENTAGAO  ...iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeetttaeaemeaeeassetasmoneneaesesosasasnonenesesses 05
CURSOS DE GRADUAGAO  ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiinietttteneneeeeesersasmoneaeseserasasnoneenes 07
(=T =4 = = N [0 1Y [ o7
CURSOS DE ESPECIALIZAGCAO  ..euiiiiiiiininieeeeenenenenenreeeeasanenenensnsesarananes
CALENDARIO ACADEMICO tuuuutiiiiinnttteeennsteeeennsseoeennssteseanssessennsssssensses 08
ESTRUTURA DA IES  ttiutiuttiuttenteenteseenseentesneenseensessseseessesssesssensesnsenssens 08
(07001211 =1 N1\ 72\ @ 09
(=] =] I [ 1 o =T -
LABORATORIO iiittiiettteenneeteeannseteeennssessannsssseennssssssnsssssesnssssssanssscons 09
[ N TN [0 =1 [ =L X 1"
SECRETARIA ACADEMICA  ouutiuttinttintenneeeeeneeeneenseenseescenseensesscenssenseences o
MATRICULA E REMATRICULA  .........oiiiiiiiiiiiiiiiiiieiitieeiineeieeenieeraeeanaeens 12
TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DEESTUDOS  ....cviiviiiiiiiiiieiiinneeennnes 12
PORTAL ACADEMICO - FACULDADE UNIGUAGU  .......cciuiiiiniiiiniieeneaeenceeencnnens 16
SUPORTE FACULDADE UNIGUAGU  .....oouiiiiiiiiiniiieneeeneaeenearenenseneneencnsenencanons 16
AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR  ....ocoiiiiiiiiniinintaneneaeenterenearencasencnces 16
SEGUNDA CHAMADA EREVISAODE PROVAS  ...ocuuiiiiiiiiiiiiineeeenseennseesnseeannes 25
ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAODE CURSO  ...cccoiviiiiiiiiiieneeenneecnnens 24
HORAS COMPLEMENTARES ...oiiiiiiiiiiiiiiitteetteanteeaseeesseeenseeessseesnsessssoeseens 26
PESQUISA EEXTENSAO  ..oouiiiiiiiiintiintientenntenseanteasteessenseeseesseensesssensssssenssons >7
NAPE - NUCLEO DE ATENDIMENTO PEDAGOGICO  .....ooviiiiiiniiiniiinieneenneeaneens >7
NIVELAMENTO DE ESTUDOS  ..oouuiiiiiiiiiittettenteenteesteeseensesseonseenseessessesssesnsons 28
MONITORIA ACADEMICA VOLUNTARIA  ..ooiiiiiiiiiiiiitteeeteenseeenseeeaneeeaseeenneens s8
EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES  ...c.covviiiiiiinneennenns s8
DOS DIREITOS EDEVERES DO ACADEMICO  ...cocuiiuiiiiiinieiieieeaneeaseeneeanseaneens 29
DAS SANGCOES DISCIPLINARES  ....ccouiuiuiiiiiitinenenenetareeeneneneneneererenenenencnensnns 31
SITE INSTITUCIONAL oouiiiiiintiintieteneeesteneeeseenseenseestesssensesssesssensesnsesssensennsos 32
NOTAS FINAIS  ooiiiiiiiiinttinttetenetenteantenseenseestesseensesssensesnsesseenseessesssensesssesseens



SOBRE A
UNIGUACU

.

A Unido de Ensino Superior do Iguacu Ltda. - UNIGUACU, localizada a rua Valentim

Celeste Palavro, 1501, no municipio de Sdo Miguel do Iguacu foi fundada em 05 de maio de
1999, na forma de Associacao Educacional com fins lucrativos. A Faculdade UNIGUACU
€ uma entidade educacional, cultural e social, de direito privado, com fins lucrativos, cuja
finalidade é difundir o ensino em seus diversos niveis, principalmente superior e pos-
graduacao, bem como de promover culturalmente o cidaddo. A IES foi credenciada pela
Portaria 391 de 02/03/2000 e Portaria 458 31/03/2000 e recredenciada pela Portaria
1083, 31/08/2012, DOU 04/09/2012 e novamente recredenciada pela Portaria 1419,

02/08/2019, DOU 06/08/2019.
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APRESENTACAO

Caro Académico:
Vocé é o novo integrante da Faculdade UNIGUACU!

Ingressar no Ensino Superior € o sonho de muitos, meta de alguns e concretizacao de
poucos. Este ingresso traz uma série de beneficios: aprimoramento pessoal, autonomia
intelectual, conhecimento, alavancagem profissional, conhecimento tecnoldgico..
E responsabilidades: contribuir com a sociedade, auxiliar na busca de caminhos para

minimizar os problemas do pais..., enfim, exercer a cidadania em sua plenitude!

A comunidade académica participara ativamente desta etapa de sua vida, corroborando
cada qual em sua atividade precipua: disponibilizagcdo de recursos e estrutura, formacao,

conhecimento, orientacao, organizacao e fraternidade.

Neste contexto, o MANUAL DO ACADEMICO visa instruir e orientar ao Académico
Ingressante e aos Veteranos nos processos de administragcao académica e institucional
tangentes as normas e regulamentacdes especificas de cada area. E fundamental a
ciéncia do académico deste regramento a fim de que possa usufruir de todos os direitos,

respeitando os deveres.

Seja bem-vindo!

05



QUEM SOMOS

Somos sonho, futuro e educacao. Estamos ha mais de 24
anos mudando a vida das pessoas por meio do conhecimento.
Instituicao referéncia na educacao, com cursos nas areas de
Sociais Aplicadas, Engenharias, Saude, Licenciatura e
Ciéncias Agrarias. Somos a Faculdade UNIGUACU!
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Transformar a vida Ser reconhecida nacional Respeito,

das pessoas por meio e internacionalmente como Lideranca

do conhecimento. centro de exceléncia em Perseveranca
ensino, pesquisa e extensao Trabalho em equipe
universitaria, nas modalidades Humanidade
presencial e a distancia (EAD). Integridade
Buscar permanentemente Etica

a inovacao. Transformar
oportunidade em realizagao.
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O campus situado em S’ao Miguel do Iguacu/PR, € instalado em area propria e tem cerca
de 142.000m2. Além de mais de 70 salas de aula, a instituicdo conta com laboratdérios
para todas as areas. A estrutura € a unica da regidao que conta com um centro de
engenharias, centro esportivo e hospital veterinario proprio. A faculdade UNIGUACU
também conta com polos presenciais nas principais capitais do Brasil, onde ocorrem as

aulas de p6s-graduacéao.



CURSOS DE

GRADUACAO

-

cODIGO
DO CURSO
1M13975
1204984
1439351
10724
1261105
1204225

48977

m3972
1204226
1330910

1161066

1439349
21670
1586448

1620096

N\

NOME
DO CURSO

MATEMATICA

CIENCIAS BIOLOGICAS
DIREITO

PEDAGOGIA

ENGENHARIA AGRONOMICA
ENGENHARIA DE SOFTWARE

CIENCIAS CONTABEIS

EDUCAGAO FISICA
TERAPIA OCUPACIONAL
ENGENHARIA CIVIL

ENFERMAGEM

MEDICINA VETERINARIA
ADMINISTRAGAO
ZOOTECNIA

PSICOLOGIA

GRAU

LICENCIATURA

LICENCIATURA

BACHARELADO

LICENCIATURA

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

BACHARELADO

CINE
ROTULO

MATEMATICA

BIOLOGIA

DIREITO

PEDAGOGIA

AGRONOMIA

ENGENHARIA DE SOFTWARE

CONTABILIDADE

EDUCAGAO FISICA
TERAPIA OCUPACIONAL
ENGENHARIA CIVIL

ENFERMAGEM

MEDICINA VETERINARIA
ADMINISTRAGAO
ZOOTECNIA

PSICOLOGIA

COORDENADOR/A

PATRICK BELLEI

JACINTO VARGNER RUPP

CARLOS HENRIQUE EYNG

FRANCIELLE DE C. GHELLERE

GRACIELA MAIARA DALASTRA

LEONARDO GUIDOLIN

OSNI ANTONIO ZANONI

VIVIANE POMMER

GLEISON MIGUEL L. FERREIRA

LAURIANE ALLE B. PATROCINIO

DANIELE KUNZ

BEATRIZ TRES

SILVANE GALVAN PEREIRA

RODRIGO TININI

KAREN R. CANTALEANO

RODRIGO TININI

LUCIANA SALVADOR

CURSOS DE ESPECIALIZACAO

Periodicamente, a Faculdade UNIGUACU institui e apresenta o Programa de Pds-

Graduacgéao Lato Sensu, em conformidade com a Resolugcdo CNE/CES n° 1, de 08 de junho

de 2007, CNE/CES N° 1, DE 06 DE ABRIL DE 2018 e demais.

Maiores informacgoes sobre o Programa e oferta dos cursos:

uniguacu.com.br

@ uniguacu@uniguacu.com.br

(45) 3565-3181




CALENDARIO ACADEMICO

As atividades da Instituicdo sao estabelecidas no Calendario Académico, do qual
constam o inicio e o encerramento do periodo de matriculas, dos periodos de avaliacao
da aprendizagem e demais eventos, cuja articulagdo, com estes periodos, seja prevista.
O calendario académico norteia todas as atividades académicas tais como provas,
exames, eventos, entrega de notas, inicio e término das atividades letivas, observados os

periodos de férias, feriados e recessos.
ESTRUTURA DA IES

A Diretoria & o érgao executivo superior, que gerencia, coordena e atualiza as atividades
da IES, sendo constituida por um Diretor Geral, Diretor de Expansao, Diretor de
Graduacao Geral, Diretor Académico, Diretor Pedagdgico e Diretor de Expansdo e
Desenvolvimento. O campus situado em Sao Miguel Do Iguacu/PR, € instalado em area
propria e tem cerca de 142.000m’. Além de mais de 44 salas de aula, a instituicdo conta
com laboratdrios para todas as areas. A estrutura € a unica da regiao que conta com um
centro de engenharias, centro esportivo e hospital veterinario proprio. A Faculdade

também conta com polos presenciais nas principais capitais do Brasil, onde ocorrem as

aulas de pos-graduacéao.

1. Biblioteca 5. Adademia 9. Estacionamentos 13. Area Experimental
L de Agrarias
2. Cantina/ 6. Ginasio 10. Laboratodrios
Espaco de convivéncia ) 14. Entrada
7. Salas de Aula 1. Centro de Engenharias
3. Campo de Futebol/ . o 15. Nuf:|§0 de »
Pista de Atletismo 8. Administrativo/ 12. Hospital Veterinario Praticas Juridicas
Direcdes

4. Reserva Ambiental
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COORDENACAO

As coordenacdes de cursos tém por atribuicdées, em linhas gerais: coordenar as
atividades dos membros do Curso; distribuir as aulas e demais atividades; representar o
Curso junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade; convocar e presidir as reunides do
Curso; coordenar a elaboracao e sistematizacdo das ementas e programas de ensino
das disciplinas do Curso; supervisionar e fiscalizar a execucao das atividades
programadas, bem como a assiduidade dos professores... A Coordenacao de Pesquisa

e Extensao é responsavel pela emissao de certificados de eventos promovidos pela
Faculdade UNIGUACU informando em edital a relacao de académicos, certificado e prazo

para retirada - se extemporanea, sera cobrada taxa.

BIBLIOTECA

A Biblioteca Central possui amplo acervo bibliografico, informatizado através de um
Sistema de Informatizacao para Bibliotecas, denominado JACAD - Mddulo Bibliotecario
e esta a disposicao dos professores, dos académicos e da comunidade em geral, nos
termos de seu regulamento.

Suas instalagées ocupam area de 1.300m2. Area construida: 860,26m2, area destinada
ao acervo: 292,83m2, area destinada aos usuarios: 567,43m2. Construida com qualidade
para o conforto ambiental, em termos de privacidade e de reducao de ruido. Em termos
de iluminacgéao, além da instalacao, privilegiar arquitetonicamente a luz natural, o projeto
de iluminacao € especifico para bibliotecas com lampadas fluorescentes. Possui sistema
antifurto predial, extintores de incéndio, acesso com rampa para portadores de
necessidades especiais, sistema antifurto do acervo, computadores interligados a
Internet e a base de dados do acervo (pesquisa). Dispde de espaco destinado a estudos
em grupo e cabines para estudo individual. A base de dados do acervo (pesquisa) &
informatizada, podendo o usuario realizar consultas na propria biblioteca ou entao
realizar renovacdes e pesquisar os titulos constantes no acervo, atravées de consulta
on-line, no site da instituicao. Nas dependéncias da Biblioteca Central ha a Biblioteca

Setorial de Direito.
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Biblioteca Digital - Minha Biblioteca, onde os usuarios - académicos, professores e

funcionarios -, através de login e senha, tem acesso a mais de 6.500 titulos de livros,

atualizados periodicamente. Podendo acessar de qualquer lugar e a qualquer hora,

desde que tenha acesso a internet, através de celulares, tablets, notebooks e

computadores de mesa. Aumentando e facilitando, assim, as opgdes de pesquisa e o

enriquecimento de seus conhecimentos.

A biblioteca na IEs esta disponivel a comunidade académica e demais interessados, de

segunda a sexta-feira das 13h30min as 17h30min; das 18h30min as 22h30min e aos

sabados das 8h as 12h.

LABORATORIOS E ESPACOS

D5
D6

F1
F2/F3
Fa

F5
G3/G4/G5
J2

J1
J3/J4a
N4

o1

P1

P2

P3

Q1

Q2
Q3
Q4
s2

s4

APA

Sala de Juri Simulado

Nucleo de Praticas Juridicas

Laboratdrio de Tecnologia da Informacao
Laboratodrio de Informatica

Oficina de Informatica

Laboratodrio de Informatica

Laoratodrio de Informatica

Salas de Danca

Salas de Lutas

Academia / Espacos de Lazer / Cantina
Laboratorio de Pedagogia / Brinquedoteca
Sala de Atendimento Terapia Ocupacional
Laboratorio de Terapia Ocupacional
Laboratorio de Zoologia / Entomologia
Laboratdrio de Enfermagem

Laboratorio de Quimica e Biogquimica
Laboratorio de Microbiologia e Biotecnhologia
Laboratdrio de Anatomia

Laboratodrio de Parasitologia

Sala de Desenho Técnico

Laboratodrio de Microscopia e Botanica

/ Estufa Telada / Casa de Vegetacao

/ Espaco Aquario / Sala Atlética

/ Area Experimental de Agrarias Horto Medicinal

Area de Preservacdo Ambiental
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Centro de Engenharias: Laboratdério de tecnologia de producdo de alimentos,
Bromatologia, Nutricdo Animal, Laboratdorio de Solos, Laboratdorio de Tecnologia e

Inovacao e Laboratdrio de Engenharia Civil.

Hospital Veterinario: Laboratorio de Microbiologia e Infecciosos, Laboratdrio de
Analises Clinicas, Laboratdério de Anatomia e Patologia, Laboratdorio de Semiologia,
Laboratorio de Necropsia, Laboratodrio de Raio X e Ultrassom, Internamento Infecciosos,

Consultorio Infecciosos, Laboratdrio Reproducao, Consultéorio Grandes Animais.

Quadra Poliesportiva Pista de Atletismo e Campo

FINANCEIRO

Faz o recebimento das taxas, mensalidades e emissao dos boletos, que deverao ser
retirados ou impressos no Portal do Aluno, antes do término de cada semestre,
conforme comunicado fixado nos quadros de avisos. Os boletos referentes as
mensalidades deverao ser pagos preferencialmente nas agéncias bancarias, lotéricas ou

na proprio setor até o vencimento para usufruir do desconto.

SECRETARIA ACADEMICA

Setor responsavel pelo acompanhamento de processos, registros, controles e
documentacdo académica. Nesse setor sdo realizados os registros de matriculas,
transferéncias internas e externas, processos de aproveitamento de estudos,
trancamento, cancelamento de matricula e emissdo de documentos académicos, tais
como: declaracées de matricula, certidées de conclusdo, Diploma de Conclusdo e

historico escolar da graduacao.
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MATRICULA E REMATRICULA

A matricula - ato formal de ingresso no curso e de vinculagao a Faculdade - € efetuada
na Secretaria Académica, em prazos estabelecidos no Calendario Académico.

A rematricula deve ser realizada semestralmente - observado o periodo no Calendario
Académico -, determinado via Edital um periodo para a pré-matricula e outro para a
confirmagcdo. A renovagcdao da matricula sera efetuada no site da IES -
https://uniguacu.com.br. Para dar proseguimento, o académico acessa o Portal do
Aluno, em Secretaria e Rematricula, onde tera que confirmar as disciplinas do periodo,
selecionar a forma de pagamento e dar o aceite no contrato. Apos a Secretaria ativar a
matricula no Sistema o académico estara apto a frequentar as aulas e acessar o AVA.
Em nao sendo efetuada a rematricula, tampouco o trancamento, ha abandono do curso,
devendo o académico sujeitar-se a novo processo seletivo em caso de retorno.

A Instituicdo podera oferecer disciplinas em horarios ou periodos especiais, com
metodologia adequada para os académicos em dependéncia ou adaptacao,
estabelecidos pela Coordenacgao de Curso.

Os académicos com disciplinas pendentes - DP - devem elaborar com o auxilio do
Coordenador do Curso seu horario de acordo com a disponibilidade do horario do curso,
priorizando as disciplinas pendentes, sejam por reprovagao ou por aproveitamento de
disciplinas. Em nao sendo efetuada a rematricula, tampouco o trancamento, ha
abandono do curso, devendo o académico sujeitar-se a novo processo seletivo em caso

de retorno.

TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO
DE ESTUDOS

E concedida matricula ao académico transferido de curso superior de instituicdo
congénere nacional ou estrangeira para o mesmo curso ou afim na estrita conformidade
das vagas existentes no curso de interesse, se requerida nos prazos fixados no Edital
proprio de acordo com as normas aprovadas pelo Conselho Académico.

A documentacdo pertinente a transferéncia, necessariamente original, observara a

legislacao vigente, v.g. Art.1°, da Portaria n° 230, de 9 de marcgo de 2007,
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“A transferénciade estudantes de uma instituicdo de ensino superior para outra sera
feita mediante a expedicao de histérico escolar ou documentos equivalente que ateste
as disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do
estudante.” Considerando como pressuposto da transferéncia a situacao regular do

académico perante a instituicao regular do académico.

O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia dos
conteudos e de carga-horaria de disciplina de curso de graduacdo da Faculdade

UNIGUACU, observadas (0s):

Com aquela cursada com aproveitamento em outra instituicdo de ensino
superior ou ha propria Faculdade em curso de graduagdo autorizado ou
reconhecido; ou ainda curso de pos-graduacéo lato sensu, cadastrado ao
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP) ou de pos-graduacao stricto sensu, reconhecido ou recomendado
pela Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel

Superior (Capes).

E permitida a utilizac&o conjunta ou parcial de disciplinas cursadas

com aprovacao para fins de equivaléncia de uma ou mais disciplinas.

E considerada equivalente, para fins de aproveitamento de estudos,
disciplina que, na sua acepcgéao estrita, tenha programa igual ou similar
e carga-horaria compativel com aquela do curriculo do curso de

graduacao da Faculdade UNIGUAGU.
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A solicitacdo de aproveitamento de estudos € protocolada na Secretaria Académica,

obedecidos os prazos previstos em calendario académico e acompanhada da seguinte

documentacao:

Requerimento do interessado, dirigido ao Coordenador do Curso, indicando a

disciplina ou disciplinas para aproveitamento;

Historico escolar original ou fotocopia autenticada, em que conste a disciplina

objeto de analise;

Fotocopia do certificado ou diploma de conclusdo do curso de pos-
graduacao, em que conste a disciplina para aproveitamento e a respectiva

carga-horaria, quando for o caso;

Fotocopia, vistada pela instituicao de origem, de documento que comprove o
sistema de avaliagao da instituicao de origem caso nao conste no histoérico
escolar, contendo a tabela de conversao dos conceitos em notas, quando for

O caso,

Programa ou do plano de ensino da disciplina ou disciplinas cursadas com

aprovacao, devidamente, vistada pela instituicao de origem.

Documento expedido por instituicdo estrangeira deve, obrigatoriamente,
estar acompanhado da respectiva traducao oficial em portugués, ou ser
realizada a traducdo pelo orgao interno da instituicao responsavel por
traducdes, excetuando-se os documentos provenientes de instituicao de pais

membro ou associado ao Mercosul.

14



CANCELAMENTO E TRANCAMENTO
DE MATRICULA

E concedido o cancelamento de matricula mediante requerimento pessoal, desde que
quitados os débitos vencidos. O cancelamento de matricula em todas as disciplinas, ou
seja, com perda de vinculo e desligamento da Faculdade UNIGUAGCU, pode ser requerido
pelo académico, via protocolo, com integral quitacdo de pendéncias - mensalidades
vencidas, mensalidade do més e multa resciséria. E concedido o trancamento da
matricula para os casos de interrupcdo dos estudos, visando manter o académico
vinculado a Instituicdo preservado o direito & renovacéo de matricula no prazo legal. E
permitido o trancamento da matricula no curso, no decorrer do semestre letivo,
mediante o requerimento do interessado, cumprindo os requisitos fixados pela
instituicdo. Os periodos de trancamento de matricula no curso ndo sdo computados no
prazo de integralizacdo do curso. A reabertura de matricula trancada sujeita o
académico a adaptacéo curricular, a critério do respectivo Conselho Académico. O
trancamento de matricula € concedido se requerido nos prazos estabelecidos, por

tempo expressamente estipulado no requerimento e nunca superior, no seu total, a

metade da duracdo do curso em que se encontre matriculado o requerente.

=1={={{e]n]e]
5 Anos 2,5 Anos
4 Anos 2 Anos

SO é possivel o trancamento quando o académico ja tiver concluido o 1° periodo,
renovado a matricula e requerido, via protocolo, com integral quitacdo de pendéncias -
mensalidades vencidas, mensalidade do més e multa rescisoria.

A frequéncia e/ou comparecimento em sala pelo académico em disciplinas com
matricula irregular ou nao confirmada ou ainda com qualquer pendéncia é
desconsiderada ndo sendo habil para configurar a obtencéo do crédito/disciplina, o que
SO ocorrera apos regularizacao, nao sendo aproveitado, em termos de frequéncia e/ou

notas, o periodo irregular.
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PORTAL ACADEMICO FACULDADE UNIGUACU

Meio pelo qual os académicos podem visualizar sua vida académica (disciplinas do curso,
notas, requerimentos, situagcao financeira, atividades complementares cumpridas,

dentro outros meios de gere seu curso).

SUPORTE FACULDADE UNIGUACU

Sistema on-line que permite ao académico solicitar suporte técnico nas diferentes
plataformas, bem como no uso do AVA-Moodle, problemas de acesso, senhas,

compatibilidade arquivos e aplicativos, entre outros.

AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

- A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia
e o0 aproveitamento dos conteudos ministrados em cada uma delas.

- Afrequéncia as aulas e a participacdo nas demais atividades escolares e os servicos
educacionais prestados pela Faculdade, sao direitos dos alunos nos termos
estabelecidos em contrato firmado entre as partes, e sao permitidas apenas aos
alunos regularmente matriculados e alunos especiais.

- Independente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado na disciplina
o aluno que nao obtenha frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das

aulas e demais atividades programadas.

O numero maximo de faltas relaciona-se com a carga horaria da disciplina, a saber:

CARGA HORARIA DA DISCIPLINA NUMERO MAXIMO DE FALTAS
88 HORAS 22
66 HORAS 16
44 HORAS 1
33 HORAS 08
- J




E dado tratamento excepcional para alunos amparados por legislacdo especifica, no

caso de dependéncias ou adaptacdes, em caso de enfermidades ou gestacao,

sendo-lhes atribuidos nesses casos, como compensacao das auséncias as aulas,

exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento do Coordenador de

Curso e seus respectivos professores, segundo normas estabelecidas pelo Conselho

Académico, nos seguintes termos:

o2.

03.

05.

06

8]

07.

Em caso de doenca especifica amparada pela legislacao o interessado deve
requerer imediatamente no inicio de sua enfermidade, se possivel, por si ou
seu preposto, a fim de possibilitar que |he seja atribuido o competente

expediente departamental referente aos exercicios domiciliares;

A concessao do beneficio & dada a partir da data do protocolo na Secretaria

da Instituicao;

Nao sao aceitos requerimentos depois de decorrido o prazo dado pelo laudo
medico, ou seja, apos a reabilitacdo do interessado, exceto nos casos de forca

maior, a critério do Diretor Geral;

No caso de gestantes, o laudo médico determinara o periodo de concessao do
beneficio. Nao sao aceitos requerimentos apds o periodo indicado pelo
medico responsavel; sob a orientagao do v.g. Art. 1° A partir do oitavo més de
gestacao e durante trés meses a estudante em estado de gravidez ficara
assistida pelo regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-lei

numero 1.044, 21 de outubro de 1969.Lei 6202, de 17/04/1975

O requerimento solicitando a concessao dos citados beneficios deve ser

instruido com o competente laudo médico;

Aceito o pedido, os trabalhos domiciliares devem ter aprovacao do
Coordenador de Curso correspondente e estao sujeitos as normas gerais do

planejamento didatico do curso;

No caso de dependéncia e adaptacdes, havera norma especifica aprovada

pelo Conselho Académico.
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O aproveitamento escolar é avaliado atravées do acompanhamento continuo do aluno e
dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares, provas e possiveis exames.

Compete ao professor da disciplina elaborar exercicios e atividades escolares sob forma
de leituras, relatodrios, consultas, pesquisas e demais trabalhos, bem como julgar e

registrar os resultados.

Os exercicios escolares e outras formas de verificacdo do aprendizado previstas no
plano de ensino da disciplina, sob forma de avaliacdo, visam a avaliacdao do
aproveitamento escolar do aluno e da construcao do seu conhecimento.

A cada avaliacao de aproveitamento € atribuida uma nota expressa em grau numerico de
ZERO a DEZ, com uma casa decimal. Havera durante o semestre letivo no minimo de
2 (duas) provas ou trabalhos praticos parciais, bimestrais, para a avaliacdo do
aprendizado nas disciplinas semestrais, ou outro numero para disciplinas com duracao
diversa, a critério do Conselho Académico, que serao computadas para o calculo da

meédia geral de aproveitamento.

A Faculdade UNIGUAGCU entende por avaliagao e novos contextos de aprendizagem:
Metodologias inovativas presumem a geracao de aprendizagem colaborativa, continua e
conectada; a elaboracao e o desenvolvimento de projetos; trabalhos interdisciplinares;
pesquisa e monitoria; grupos tematicos de estudo; oficinas de aprendizagem; nova

perspectiva na sala de aula; e novos metodos de avaliacao. Em suma:

1. Modernizar a pratica pedagogica, metodolégica e de avaliacdo na Faculdade
UNIGUACU, afastando do sistema tradicional até entao adotada.

2. Considerar a complexidade da avaliagao aproximando da maior justica possivel,
superando possiveis falhas no processo.

3. A tendéncia global de priorizar a forma de ensinar considerando o individuo e o grupo.

4. O monitoramento de resultados como contribuicdo para aprimoramento
de processos.

5. A importancia da fluéncia digital, da reflexdao, do estabelecimento das conexdes
entre a informacao e a efetiva aquisicdo de conhecimentos, imprescindiveis no

mundo moderno.
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Atendida a exigéncia do minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as
aulas e demais atividades, o aluno é considerado aprovado na disciplina quando obtiver

média geral de aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete inteiros).

O aluno que obtiver média geral de aproveitamento maior ou igual 4,0 (quatro inteiros) e
menor que 7,0 (sete inteiros), resultado do calculo MG= (N1+N2/2), em que MG representa
a média da disciplina, N1 representa a nota do 1° bimestre, N2 representa a nota do 2°
bimestre, devera prestar exame final na respectiva disciplina. O aluno que prestar exame
final, para aprovacao, devera obter, no minimo, nota final igual ou maior que 6,0

(seis inteiros).

Para aprovacao apos o exame final, a média final devera ser composta da soma da média
geral de aproveitamento (soma das médias dos dois bimestres) mais a nota de exame,
sendo que o resultado desta devera ser superior ou igual a 6,0 (seis inteiros), atendendo
desta forma o disposto no paragrafo 2° deste artigo, em que MF= (MG+NE/2),
MF representa a meédia final, MG representa a meédia geral, NE representa nota

do exame final.

As disciplinas praticas, de projetos ou de carater experimental, em funcdo da nao
aplicabilidade de exame final, terdo sua forma de avaliacao definida em norma especifica

aprovada pelo Conselho Académico.

Estara retido na disciplina o aluno que nao obtiver:

Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)

as aulas e demais atividades;

Meédia geral de aproveitamento inferior a 4,0 (quatro inteiros); ou

Meédia inferior a 6,0 (seis inteiros) apos o exame final.
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A meédia geral de aproveitamento sera obtida através da média aritmética das médias
parciais de provas ou trabalhos escolares realizados nas varias etapas do periodo letivo
ou das respectivas disciplinas com periodicidade diversa.

Entende-se por exame, a prova que sera realizada apos o término do periodo letivo, onde
sera atribuida ao aluno, nota de ZERO a DEZ, com uma casa decimal, para os alunos

inclusos no § 1° do artigo anterior.

A avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina, incidindo sobre o
aproveitamento dos conteudos ministrados em cada uma delas. Para os cursos na
modalidade presencial a frequéncia € presenca obrigatdria nos exames, provas
presenciais, aulas praticas, estagios conforme relgulamentos, de acordo com o projeto
pedagdgico do curso ou programa e a modalidade de ensino.

E dado tratamento excepcional para académicos amparados por legislacédo especifica,
no caso de dependéncias ou adaptagdes, em caso de enfermidades ou gestacao,
sendo-lhes atribuidos nesses casos, como compensacao das auséncias as aulas,
exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento do Coordenador de
Curso e seus respectivos professores, segundo normas estabelecidas pelo Conselho

Académico, nos seguintes termos:

Em caso de doenca especifica amparada pela legislacao o interessado deve
requerer imediatamente no inicio de sua enfermidade, se possivel, por si ou
seu preposto, a fim de possibilitar que |lhe seja atribuido o competente

expediente departamental referente aos exercicios domiciliares.

A concessao do beneficio € dada a partir da data do protocolo na secretaria

da instituicao.

Nao sao aceitos requerimentos depois de decorrido o prazo dado pelo laudo
medico, ou seja, apos a reabilitacdo do interessado, exceto nos casos de forca

maior, a critério do diretor geral.
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No caso de gestantes, o laudo médico determinara o periodo de concessao do
beneficio. Nao sdo aceitos requerimentos apos o periodo indicado pelo
medico responsavel. Sob a orientacao do v.g. Art. 1° a partir do oitavo més de
gestacao e durante trés meses a estudante em estado de gravidez ficara
assistida pelo regime de exercicios domiciliares instituido pelo decreto-lei

numero 1.044, 21 de outubro de 1969.lei 6202, de 17/04/1975.

O requerimento solicitando a concessao dos citados beneficios deve ser

instruido com o competente laudo médico.

No caso de dependéncia e adaptacdes, havera norma especifica aprovada

pelo conselho académico.

O aproveitamento escolar é avaliado por meio do acompanhamento continuo do
académico por meio do plano da disciplina e seus objetivos elencados e metodologicos

no ambiente AVA.

Compete ao professor da disciplina desenvolver o conteudo no ambiente AVA e todas as
abordagens avaliativas. Os exercicios escolares e outras formas de verificacao do
aprendizado previstas no plano de ensino da disciplina, sob forma de avaliacéao, visam a
avaliacdo do aproveitamento escolar do académico e da construgcao do seu

conhecimento.

A nota minima para aprovacao € de 7,0 (sete inteiros). A composicao da Média Final &:
As avaliagcbes sao tanto presenciais como na plataforma e seguem o calendario de

avaliagcao da IEs.

Paragrafo unico: Os assuntos relacionados a avaliagdo da aprendizagem seguem o

estabelecido no Regimento Interno da IES.

Os Editais do calendario de avaliagao e posteriormente das notas serao publicados no

Portal Académico.
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SEGUNDA CHAMADA E REVISAO DE PROVAS

O académico podera requerer segunda chamada de provas, se por motivo relevante nao
tenha sido possivel seu comparecimento no dia designado para a prova institucional.
ApOs a realizacao da prova, com requerimento via protocolo explicitando ou justificando
a razao do nao comparecimento e com o pagamento de taxa. A segunda chamada sera
realizada consoante o calendario académico. A IES considera como “justificavel” os

seguintes eventos/fatos:

. Comparecimento a Justica na qualidade de declarante,

informante, réu, autor, testemunha...

. Convocacao pela Justica eleitoral.
. Servico ou compromisso militar.
. Luto por morte de ascendente e descendente até 1° grau.

A IES pode considerar outras justificativas afora as elencadas -

realizacdo de exames invasivos com apresentacao de atestado médico, doenca com
apresentacao de atestado médico, nupcias, repres